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Camara Municipal de Sio Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro
Rua Hermérgenes Freire da Costa, 179 -~ Centro — Fax: (0xx24)2621.3974

€ mail: cmspa@BOL. .com.br
GABINETE DA PRESIDENCIA

PROJETO DE LEI N° 023, de 02 de Abril de 2003.

Dispde sobre o REGIME DE
ADIANTAMENTO e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA
ALDEIA, por seus representantes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido no amblto‘,daJCirrjgr&Municupal,deISaoleedro da Aldeia, o regime de
adiantamento para fazer face as d=§pesas que ndo possam ser submeudas ao processo normal.

|

Art. 2° - O adiantamento consiste na enfrega fdo numerarlo a servndor devidamente credenciado,
sempre precedido de-empenho na dotagao propn as BTN

o T o
£ "7 )-\// (/ o o

Art. 3° - Poderdo realiz4r-8e Sob r=g|me de adlantamento as segumte< espécies de’despesas:

T

& des pesas evertuais de gabmete / .

fdesbesascom seﬁlgos deiterceiros em /carater de urgéncia;
despesas com:; dlarlas e ajuda de custo

. (desp\sas mludag?de pronto pagame to; )

= - .

& L) r«\[E\
§ 1° - Constituem despesas extraordmanaw_ﬁ urgentes “aquelds cuja ndo realizagdo imediata
possa causar prejuizas aos cofres publicos ou interrompa ¢ curso de atendimento dos servigos a

cargo do setor responsavel.

§ 2° - Sao consideradas despesas mitidas de pronto pagamento, para os efeitos desta Resolugéo,
as que envolverem compras ou a realizagdo de servigos como:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza
e higiene, transporte urbano e interurbano, pequenos consertos, café e
lanche, gas, aquisi¢do avulsa de livros técnicos, jornais e outras publicagtes
periodicas;

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos
e papelaria em quantidade restrita, para uso imediato, apds verificada a
inexisténcia em almoxarifado;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério em quantidade restrita, para
uso ou consumo imediato;

IV - outras de pequeno vulto, constatada a sua necessidade imediata,
devidamente justificada.
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... continuag&o. Projeto de Lei n° 023/2003. Fis.2.

§ 3° - Despesas judiciais compreendem o pagamento de custas, emolumentos e taxas referentes
a processos ou procedimentos em que seja parte 0 Municipio.

Art. 4° - O adiantamento sera requisitado pelo Secretario Geral da Secretaria Administrativa da
Cémara.

Art. 5° - Os adiantamentos poderdo ser requisitados a favor de servidor ocupante de Cargo de
Direg&o ou Assessoramento, ou ainda, de-Chefi ETefAs§éssogmento para satisfagéo de despesas

a seu cargo ou do Poder Leglslativ ,f.@bswadas""a‘s restricées-constantes dos incisos | a V do
Al’t 70 A _ y o ‘TL‘ \?’“

I
Art. 6° - Os adiantamentos seraeiautenzados "pelo Presidénte: darCamara

Art. 7° - Arequisi¢do do adiantamento seré fen}g ao ordenador da despesa e contera:
“\‘ ORI l, -

,4

(T__g%.n(gme g%?gt%}ou f&ngéo e matrlcula do servidora [7a quem devera ser
entregue %ac iantamento’ K ,;r" 1 raen

@ - indicagao em algarismo e por éxtenso da mport?ncna a'ser entregue;
< 7 : !u

J

ol e ‘ | '

III 2 prazo vp\)ggra= {\phcai(;:ao do adléntament 0, fdo L:c,*tijp‘yerlor a 60(sessenta)
n

V - a declaragéo de que inexiste material da espécie no almoxarifado,
quando for o caso.

Paragrafo Unico — Para o controle do prazo fixado no Inciso Il deste artigo, o drgao de controle
Interno, mantera registro cronoldgico das datas de autorizagdo dos adiantamentos.

Art. 8° - Autorizado o adiantamento, o responséavel podera efetuar despesas, cujo pagamento,
entretanto, s6 podera ser permitido ap6s o seu recebimento.

Art. 9° - O pagamento do adiantamento seré escriturado como despesas efetivas a conta de
dotagao prépria.

Art. 10 — Nao podera ser objeto de despesa por adiantamento a aquisicdo de material permanente
ou equipamentos, bem como a realizagao de obras.

Art. 11 — O adiantamento poderé ser concedido:
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... continuag&o. Projeto de Lei n° 023/2003. Fis.3.

| - para as despesas referidas nos incisos |, lll e IV do art. 3°, até o valor
limite de dispensa para licitagao

Il - para as despesas referidas nos incisos Il e V, do art. 3°, até 15% (quinze
por cento) do valor limite de dispensa para licitagao.

Art. 12 - A entrega do adiantamento sera feita em Cheque emitido em nome do servidor
responsavel pela sua aplicagdo e que contera, no verso o nome, cargo ou fungdo, matricula, o
namero da nota de empenho e de stma aofdo adlantamento

Paragrafo Unico - O Ch q’uwe\‘ﬁ era Ser: deposﬂa hg;:ﬁmfanta{ aberta?e movimentada pelo
responsavel pelo adlantamentb"?em genmaJocal de qualquemdos segumtes bancos:

-r‘_n—..

...._.‘ S

ﬁf
I-Banco do Brasﬂ S A

Il - Caixa Econdmica Federal
b

Art. 13 —Nenhum adlantamento p Jﬁe??r pago"depms do d|a 15 de dezembfg; salyo autorizagéo
expressa da autorgade orde'nad ora“da-dedpesa, que nesse caso, especaf cayo prazo para
comprovagao dentr6 do; exercitio. T
M YRR )
Art. 14-0 adlantamento concedldo para as despesas prewstas nos‘incisos I lii-e IV, do art. 3°
desta Lei, até o limite de 15% qum}e por. cento) :do valor limite de dlsﬁeqsa para licitagdo, podera
ser pago em moeda corrente, dnspensadasmnestes casos ‘as formalléades previstas no Paragrafo
Unico do art. 12. Py

Art. 15 — A aplicagdo dos adlantamentos )nao\podera fuglrj as.nofmas, condigdes e finalidades
e

constantes de sua requisicdo, nem aos I|m|tes*do*prazo de 60(sessenta) dias indicados nas

respectivas notas de empenho, e obedecera aos seguintes principios:

|- os adiantamentos serdao movimentados por meio de cheques nominativos,
sacados sobre conta aberta pelo responsavel em qualquer dos bancos
referido no Paragrafo Unico do art.12;

Il - a abertura de conta referida no inciso anterior, sera efetuada no prazo
maximo de 05(cinco) dias uteis do recebimento do adiantamento;

Il - os saldos ndo utilizados e as importancias retidas a favor de terceiros,
deverdo ser recolhidas até o dltimo dia do prazo indicado no ato da
concessdo do adiantamento, através de Documento de Arrecadagéo
Municipal - DAM;

IV - é vedada a aquisicdo de material por adiantamento sem prévia
constatacdo de sua inexisténcia no almoxarifado, devendo esse fato ser
expressamente mencionado na requisi¢ao.
§ 1° - As notas fiscais ou faturas e outros comprovantes da despesa, serdo expedidos em nome
da Camara, com indicagao do 6rgéo interessado.
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..continuagdo. Projeto de Lei N° 023/2003. Fis. 04.

§ 2° - No caso de pagamento com cheque devera mencionar o seu nimero e a data da emissao.

DA COMPROVACAO

Art. 16 - Os responsaveis por adiantamento, prestardo contas de sua aplicagdo dentro de, no
maximo, 30(trinta) dias contados do Ultime-dia ufii’dd’pfazo para a sua aplicacéo.

5\ LE o
§ 1° - Serao considerados em.a alcance 0S; respo]nsavelsrpomad:antamentgstque nao apresentarem
a comprovagéo, dentro do prazo c‘”tadodnestetamgo-;_rigso em>que’estardo sujeitos a multa e a
competente tomada de contas. \’._;];;til-:f T 1&-&,‘;{\7

§ 2° - Se o alcance ocorrer no e Fercu::o em que houver sido concedrdo o adiantamento, o débito
do responsavel correspondera a anUlagao 'da-despesa, se o I’eSpeCtIVO exercicio ja estiver

encerrado, equuvalef'z uma—rece&é“‘ﬁ‘d’%rmcuo em que ocorrer

Pl Pyl o Pl .// \

3 - CRQD
Art. 17 - As despesas miadas, para as quais nao haja p033|b1hdade Pde & obtengao de recibos,
serdo incluidas em \_rélagaoq,elaborada pelogresponsavel ée|o adlantament&e fevisada pela

autoridade competente. 1 2 \ esas .2 / i
\ /a*\\i%a& [/ y/4E
Fica limitado em 50 UFMs Y ! .fE:"éda adiantamento, o total

§ 1°- \mdadenH%cal do MUﬂICIpIO,¢
das despesas a que se refere\este rartlgo. FE 1

EJ.

=g A
§ 2°- Os adiantamentos s6 podérao_ser %pllcados o o ‘exeércicio financeiro em que forem
concedidos, admitida a comprovagao da aplicagae;no-exércicio subseqtiente, respeitado o prazo

do art. 16.

/

Art. 18 - A comprovagdo do adiantamento sera feita mediante requerimento do responsavel a
autoridade requisitante, instruido pelos seguintes elementos.

|- cdpia da Nota de Empenho;

ll- recibo do depésito bancario, quando for o caso;

Il - mapa discriminativo das despesas realizadas;

IV- comprovante da despesa realizada;

V- extrato da conta bancéria;

VI - comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento, se houver;
VIl - cheque néo utilizados.

Art. 19 - A autoridade requisitante devera encaminhar a Divis@o de Tesouraria, dentro do prazo de
03(trés) dias, a contar do seu recebimento, o processo de adiantamento.

Art. 20 — Nenhuma comprovagdo serd examinada sem que estejam recolhidos os saldos nédo
utilizados e as importancias, porventura retiradas em favor de terceiros.
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CIENTE
Constou do Expediente da Sessio \ MESA DIRETORA APROVADO
do dia_()0| 0512003 m
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..continuagdo. Projeto de Lei N° 023/2003. Fls. 05.

Paragrafo Unico — Como comprovantes de despesas, s6 serdo admitidos & primeira via de Notas
Fiscais, ou documento equivalente, a Nota Fiscal simplificada, cupom de caixa registradora
devidamente autenticado, recibo e outros meios habeis, com data contemporanea ou posterior a
da autorizagdo do adiantamento.

Art. 21 - Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicagdo do adiantamento pelo
impedimento de seu responsavel, definitivo ou provisério, que exceda o prazo de aplicagdo do
adiantamento.

Fa
§ 1°- O impedimento podera decofrers c‘i?forga{malor pu de afastamento provisério ou definitivo
da funcao publica, dewdamentﬂtomprovada por; meio h b|l Lo

§ 2°- Entende-se como lnterrompldafﬁgpllcagao que dexxar de ser efetuada por impedimento do
responsavel, definitivo ou provisorio, que e exceda o0 prazo de aphcagao ‘do adiantamento.

§ 3° - No caso de impedimento cabé’;a: autoridade reqU|S|tante promover a comprovagao do

adiantamento. &5 4

ol

A4 F’ e )
§ 4° - O processode Comprovagéo devera ser mstrmdo com o documiefito’ comprobatono da
ocorréncia dos casos?-pre‘i/Listos noi§ 1° do preéenDte artlgo *J{\ o

D ‘, 8 \\

Interno, no que se refere ao Para&ré‘fo\‘Unlco 0,aftigo 7%€ art|g015 desta Le|

Art. 22 - A comprovagdp do-adia ntamentoj;s?ﬁaﬂcelta sera certificada pelo Orgao de Controle
\\,}). \&Zﬁ?p{% I -

/

Art. 23 - Caso seja impugnada a GOMProvagdo, a autt autondade ordenadorafda despesa devolvera o
processo ao 6rgao competente para | fazer- cumpnr as eX|genC|as apontando as irregularidades a
serem sanadas, no prazo de 05(cmco)‘d|as

§ 1° - Nao sendo possivel sanar as irregularidades, devera ser procedido o registro contabil
definitivo da responsabilidade do servidor, bem como a tomada de contas.

§ 2° - Verificada a impugnagdo da comprovagdo, sera o processo, devidamente instruido,
encaminhado ao Tribunal de Contas, dentro do prazo de 10(dez) dias.

Art. 24 - Esta LEl entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicdes em
contrario.
Sala das Sessdes, 02 de abril de 2003.
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